MSSS ,

Méstska spf{]va' SOCi&JH[Ch g!uZeb MSSS \"/ MOSté - p- 0. VYh|a§Uje Vy’bérOVé FI’ZEHI
v Mosté - pispévkova organizace na pOZiCi

Referent majetkové spravy
Napln prace:
- zajistovani administrativni agendy v oblasti spravy majetku dle stanovenych postup(i
- provadéniinventarizace majetku a zavazk(l v souladu s platnou legislativou
- zpracovani inventarizacnich soupisl a kontrola souladu fyzického a Ucetniho stavu majetku
- vedeni a prlibéZna aktualizace evidence majetku (zafizeni ¢. 1 Barvifska 495)
- provadéni zmén v evidenci majetku (zafrazeni, prevody, vyrazeni)
- pfriprava podkladu pro likvidaci a odpis majetku

- spoluprace pfi kontrolach a auditech v oblasti majetku

Minimalni pozadované vzdélani:

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
- vySsSi odborné vzdélani vyhodou

Osobnostni predpoklady a dovednosti:

- samostatnost a odpovédny pristup ke svéfenym ukollim

- velmi dobra znalost prace na PC (MS Office)

- peclivost, smysl pro detail a systemati¢nost

- proaktivni pfistup a vytvareni pozitivni zkusenosti

- schopnost pracovat v tymu, zaujeti a pokora

- vyborné dovednosti v oblasti time managementu

- schopnost stanoveni priorit pfi plnéni povinnosti, feseni ukolt
- dovednosti zdvofilé a profesiondlni komunikace

- trestni bezlhonnost, zdravotni zpUsobilost

Nabizime:

- zajimavou pracovni pfileZitost ve stabilni organizaci
- odpovidajici mzdové ohodnoceni

- tyden dovolené navic

- 5sick days

- prispévek na stravovani

- prispévek na penzijni ptipojisténi



Platové zarazeni:

V souladu s prislusnymi pravnimi predpisy — nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
verejnych sluzbach a spravé a natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravé nalezi 8. platova tfida

Pracovni pomér:

e zkraceny pracovni Uvazek v rozsahu 4 hodin denné (20 hodin tydné)
e pracovni misto je vhodné i pro osoby se zdravotnim postiZzenim (OZP)

Lhdta pro podani pfihlasky:

PFihlaska do vybérového fizeni v podobé strukturovaného Zivotopisu musi byt doru¢ena nejpozdéji do
20. kvétna 2026 - 12 hodin.
Soucasti prihlasky musi byt motivacni dopis.

Zpusob podani prihlasky:

osobné na sekretaridtu nebo pisemné na adresu:
Méstska sprava socialnich sluzeb v Mosté — prispévkova organizace
Barvifska 495
434 01 Most

v zalepené obalce zfetelné oznacené: ,NEOTVIRAT - VR — Referent majetkové spravy”

Predpokladany néstup: dle dohody
Misto vykonu prace: Most
Délka a druh pracovniho poméru: zkraceny tuvazek

Upozornéni:

Odeslanim strukturovaného Zivotopisu souhlasite s tim, aby MSSS v Mosté - p. 0., se sidlem Barvifska 495, 434
01 Most, (dale jen organizace), zpracovavala Vase osobni Udaje pro ucely zprostfedkovani prace (ukladani, Uprava,
vyhledavani, tfidéni, kombinovani, likvidace) ve smyslu Nafizeni (EU) ¢. 2016/679 (GDPR) a zakona ¢&. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich predpisu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo
nevybrat zadného uchazece.

Digitalné podepsal Ing. Lubos Trojna
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